Cara Penggunaan Aplikasi Overtime (Lembur)

1. Halaman Login (Sebagai Supervisor, atau Leader yang ditugaskan untuk mengajukan Lembur)
Username : Nomor Induk Karyawan

Password : Pdg12345

Url : https://hrms.dicgraphics.co.id/

€ > C % hmmsdicgraphics.coid ¥ O 4@

HR Online

Nomor Induk Pegawai

Kata Sandi

O Tampilkan kata sandi

>> Download Panduan, Cek Kata Sandi Awal <<

Copyright © 2024 - 2025. HR & MIS Department. PT DIC Graphics. All rights reserved.

2. Halaman Utama

Menampilkan informasi status lembur, status pengajuan lembur dan riwayat lembur.
€ 5 C % env-hrmsdicgraphicscoid/user/dashboard * B D L@
PT. DIC GRAPHICS Lutfi Setiawan &

@ Dashboard

Halo, Lutfi Setiawan
Selamat Datang di Aplikasi HR Online

Cuti Saya Cuti Saya
Riwayat Cuti
SALDO CUTI TAHUNAN SALDO CUTI WOR MENUNGGU PERSETUIUAN RIWAYAT CUTI
26.5

Cuti Bawahan

Riwayat Cuti Bawahan

Cuti Bawahan
Lembur Saya

MENUNGGU PERSETUIUAN SEMUA CUTI BAWAHAN
Riwayat Lembur 0 0

My Profile

e e e e e e e e e e e e e

Edit Profile | Lembur Saya 1

Password I
MENUNGGU PERSETUJUAN KONFIRMASI KARYAWAN VERIFIKASI HR RIWAYAT LEMBUR

Logout




3. Pengajuan Lembur

Masuk ke menu Lembur Saya.

¢« > ¢ env-hrms dicgraphics.co.id/overtime/list * o L@
PT. DIC GRAPHICS Lutf Setiawan &
DASHBOARD
A/ Home / Lembur Saya
Dashboard
Show ‘ 10 V‘ entries Search:
Cuti Saya
. - TglSubmit v  TglLembur Dibuat Oleh Departemen Jenis Lembur Keterangan Status Aksi
Riwayat Cuti
2025-10-13 2025-10-15 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Kerja Install Ms.Office 2024 B B
Cuti Bawahan
2025-10-13 2025-10-18 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Libur Restart Server n
Riwayat Cuti Bawahan
2025-10-13 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Kerja Install Rack Network Disetujui Oleh Atasan B n
Lembur Saya
[25-09-20 Lutfi Setiawan MiS Lembur Hari Kerja Renovation Server Room to new loc Disetujui Oleh Atasan B n
Riwayat Lembur
2025-09-06 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Kerja - Reinstall Server 2025 - Wire cable in the Server Room B B
My Profile o —
Edit Profile Showing 1 to 5 of 5 entries Previous ‘ 1 Next

Password

Logout

env-hrms.dicgraphics.co.id/overtime/list * O

Surat Perintah Kerja Lembur
Tanggal Kerja Lembur * Jenis Lembur *
Pilih tanggal lembur Pilih

Section / Department *

MIS

Keterangan *




Pilih Tanggal Lembur

&€ 5 C % env-hrmsdicgraphics.co.id/overtime/list * o L@

Surat Perintah Kerja Lembur

Tanggal Kerja Lembur * Jenis Lembur *

Oktober 18, 2025 [} Pilih

Oktober v 2025

Sel Rab Kam

1 2

15
22

29

|
I
1
I
1
8 9 I
1
1
1
|
1

Pilih Jenis Lembur, Lembur Hari Kerja / Lembur Hari Libur.

€ > C % env-hrmsdicgraphics.coid/overtime/list * o L@

Surat Perintah Kerja Lembur X

Tanggal Kerja Lembur * Jenis Lembur *

Oktober 18, 2025 Pilih

Pilih
Section / Department *
Lembur Hari Kerja

Mis Lembur Hari Libur

Keterangan *




Tulis Keterangan Lembur dan klik tombol Simpan.

25 env-hrms.dicgraphics.co.id/overtime/ st

Surat Perintah Kerja Lembur

Tanggal Kerja Lembur *
Oktober 18, 2025
Section / Department *

MIS

Jenis Lembur *

Lembur Hari Libur

— o o o o o o e e Em Em Em o

Keterangan *

Windows Update

Status pengajuan lembur menjadi Draft, klik tombol Tambah Pegawai untuk menambahkan Pegawai
yang akan ditugaskan untuk Lembur.

« > C 25 env-hrm:

detail/2025-1017084128

PT. DIC GRAPHICS

DASHBOARD

Dashboard

Cuti Saya
Riwayat Cuti
Cuti Bawahan

Riwayat Cuti Bawahan

Lembur Saya

Riwayat Lembur

My Profile

Edit Profile

Password

Logout

A/ Home/ Detail Lembur

B i = = g

Form Surat Perintah Kerja Lembur @& |

]

2025-1017084128

Tanggal Submit

2025-10-17 08:41:28

Dibuat Oleh

Lutfi Setiawan

Keterangan

Windows Update

4 Kirim Ke Atasan I
[E——— |

Show ‘ 10 V‘ entries

No * NIP Nama Rencana Realisasi

X O &L

Lutfi Setiawan

Departemen

MIS

Tanggal Lembur

2025-10-18

Jenis Lembur

Lembur Hari Libur

Search:

Total Jam Pekerjaan Atasan / Pegawai / HR Aksi

®
2

No data available in table




Pilih Pegawai yang akan ditugaskan untuk lembur.

¢ > C % envhmsdi ics.co.id/overtime/detail/2025-1017084128 * o L@

Tambah Pegawai Lembur X

_——— e = === ===

Overtime ID I Nama *

2025-1017084128 ]| Pilih Pegawai Yang Akan Lembur

[

Lutfi Setiawan, E04063

Rencana !
1

Jam Mulai *

Pilihjam || Revi Septiana Rachman, E04273

Jam Selesai Jaelani Firdaus, E13092

Pilih jam | Ade Christian, E11052

Hamzah, E12040

1
Pekerjaan * L

o R |

Pekerjaan 1

“
Pekerjaan 2
Pekerjaan 3

Pekerjaan 4

Pekerjaan 5

Pilih Jam Rencana Lembur

¢ > C % envhmsdicgraphics.coid/overtime/detail/2025-1017084128 T H D L@

Tambah Pegawai Lembur

Overtime ID Nama *

2025-1017084128 | Jaelani Firdaus, E13092

I_Rengna_ - I Realisasi
I Jam Mulai * | Jam Mutai*
I 08:00 © | Fithjam

Jam Selesai * ] Jam Setesai*

12:00 © | Piihjam

1 17 i 00 1
Penerjaan

Voo = = = = = = = =

Pekerjaan 2

Pekerjaan 3

Pekerjaan 4

Pekerjaan 5




Tulis deskripsi pekerjaan.

¢ > C % envhmsdi ics.co.id/overtime/detail/2025-1017084128 * o L

Tambah Pegawai Lembur

Overtime ID Nama *

2025-1017084128 Jaelani Firdaus, E13092

Rencana Realisasi

Jam Mulai * Jam Mulai *
08:00 Pilih jam

Jam Selesai * Jam Selesai *

17:00 [ Pilih jam o

Pekerjaan *

Windows update area commercial

Windows update area finance

Pekerjaan 4

1

1

|

|

1 Windows update area technical
|

1

| Pekerjaan 5

|

Tekan tombol Simpan

€ 5 @ % env-hrmsdicgraphics.coid/overtime/detail/2025-1017084128 * H o L@

Overtime ID Nama *

2025-1017084128 Hamzah, E12040

Rencana Realisasi

Jam Mulai * Jam Mulai *
08:00 Pilih jam

Jam Selesai Jam Selesai *

17:00 Pilih jam

Pekerjaan *

Windows update office lantai 1

Windows update area produksi

Pekerjaan 3

Pekerjaan 4

Pekerjaan 5




Pegawai berhasil ditambahkan

env-hrms.di lics.co. T il/2025-1017084128

'/ Home / Detail Lembur
Dashboard

Form Surat Perintah Kerja Lembur G
Cuti Saya D

Riwayat Cuti 2025-1017084128

Tanggal Submit

Cuti Bawahan
2025-10-17 08:41:28
Riwayat Cuti Bawahan

Dibuat Oleh
Lembur Saya Lutfi Setiawan

Riwayat Lembur
Keterangan

Windows Update
My Profile

Edit Profile

Password

A Kirim Ke Atasan

Show| 10 v entries

Logout

I nos we Nama

I 1 E13092 Jaelani Firdaus

Hamzah

Departemen

MIS

Tanggal Lembur

2025-10-18

Jenis Lembur

Lembur Hari Libur

Rencana Realisasi Total Jam Pekerjaan

08:00:00 - 17:00:00 - 800 Jam Windows update area commercial,
Windows update area finance, , ,

08:00:00 - 17:00:00 800 Jam Windows update office lantai 1,

Windows update area produksi, , ,

Search:|

Atasan / Pegawai / HR Aksi

1
12 E12040
1
L

Showing 1 to 2 of 2 entries

———————————————————————————_Il——Ne—

Klik tombol Kirim Ke Atasan untuk proses persetujuan.

€« > C 25 env-hrms.di ics.co.id/overtime/d:

A"/ Home / Detail Lembur
Dashboard

Form Surat Perintah Kerja Lembur G2
Cuti Saya D

Riwayat Cuti 2025-1017084128

Tanggal Submit

Cuti Bawahan
2025-10-17 08:41:28
Riwayat Cuti Bawahan

Dibuat Oleh
Lembur Saya Lutfi Setiawan

Riwayat Lembur
Keterangan

Windows Update
My Profile

Edit Profile

Password

A Kirim Ke Atasan

Logout

il/2025-1017084128

Departemen

MIS

Tanggal Lembur

2025-10-18

Jenis Lembur

Lembur Hari Libur

Previous

Showing 1 to 2 of 2 entries

Show[ 10 v entries Search:
No 4 NIP Nama Rencana Realisasi Total Jam Pekerjaan Atasan / Pegawai / HR Aksi
1 13092 Jaelani Firdaus 08:00:00 - 17:00:00 - 8.00Jam Windows update area commercial, )/ Bﬂ
Windows update area finance, ,,
2 E12040  Hamzah 08:00:00 - 17:00:00 8,00 Jam Windows update office lantai 1, / / Bu
Windows update area produksi, . ,
Previous ‘ 1 Next




Pilih Ya, Kirim untuk konfirmasi.

¢« > ¢

Form lembur berhasil dikirim ke Atasan, atasan akan menerima email pengajuan Lembur.

¢« > ¢

25 env-hrms.di lics.co.id/overtime/detail/2025-1017084128 Yo

Kirim Lembur?

Status akan berubah menjadi 'Menunggu Persetujuan
Atasan' dan email akan dikirim.

25 env-hrms.di lics.co.id, ri detail/2025-1017084128 S

Vv

Berhasil!

Status berhasil diperbarui dan email dikirim.




Status berubah menjadi Menunggu Persetujuan Atasan.

¢« > c env-hrms dicgraphics.co.id/overtime/list % to A I
PT. DIC GRAPHICS Luti Setiawan &
4/ Home / Lembur Saya
Dashboard
Show‘ 10 v‘entries Search:
Cuti Saya
ot Submit v Tollembur _ DibuatOlen = _Departemen __ jenisbembur, _ Keterangah | o o o o o o o m S o e e AT

Riwayat Cisti

2025-10-17 2025-10-18 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Libur Windows Update

o,
e e o Rt

2025-10-13 2025-10-15 Lutfi Setiawan MIS Lembur HariKerja  Install Ms.Office 2024 a B
Riwayat Cuti Bawahan

2025-10-13 2025-10-18 Lutfi Setiawan MiS Lembur Hari Libur ~ Restart Server a n
Lembur Saya

2025-10-13 2025-10-13 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Kerja Install Rack Network a n
Riwayat Lembur

2025-09-15 2025-09-20 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Kerja  Renovation Server Room to new loc a B
My Profile

2025-09-02 2025-09-06 Lutfi Setiawan MiS Lembur HariKerja - Reinstall Server 2025 - Wire cable in the Server Room
Edit Profile
Password : : .

Showing 1 to 6 of 6 entries Previous ‘ . ‘ Next

Logout

4. Halaman Login Atasan (Manager, Dept. Manager, Div. Manager)

Masuk ke menu Lembur Bawahan

env-hrms.dicgraphics.co.id/user/dashboard * H D@
PT. DIC GRAPHICS Revi Septiana Rachman &

. : Halo, Revi Septiana Rachman
@ Dashboard

Selamat Datang di Aplikasi HR Online

Cuti Saya Cuti Saya

Riwayat Cuti
SALDO CUTI TAHUNAN SALDO CUTI WDR MENUNGGU PERSETUJUAN RIWAYAT CUTI

Cuti Bawaha
Riwayat Cuti Bawahan

Cuti Bawahan

Lembur Saya

MENUNGGU PERSETUIUAN SEMUA CUTI BAWAHAN
Riwayat Lembur 0 0

Lembur Bawahan

Riwayat Lembur Bawahan

ey MENUNGGU PERSETUJUAN KONFIRMAS! KARYAWAN VERIFIKASI HR RIWAYAT LEMBUR
ly Profile

Edit Profile

Password

Logout




Pilih status pengajuan lembur, Menunggu Persetujuan Atasan.

¢ > C % env-hrmsdicgraphicscoid/overtime/sub,_list * H @

PT. DIC GRAPHICS Revi Septiana Rachman “.'

B

A/ Home / Lembur Bawahan

Dashboard
Showl 10 entries Search:
Cuti Saya
= o Tgl Submit y  Tgl Lembur Dibuat Oleh Departemen Jenis Lembur Keterangan Status Aksi
iway~+ ©e — T e e e e o —— o o m— = [ ——_ —
1 2025-10-17 2025-10-18 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Libur  Windows Update C Porsetujuan Atasan an
(o - — — o e e e e e e e e e e e mm mm mm mm mm mm m— m—
2025-10-13 2025-10-15 Lutfi Setiawan MIS Lembur HariKerja  Install Ms.Office 2024 B B
Riwayat Cuti Bawahan
2025-10-13 2025-10-18 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Libur ~ Restart Server a n
Lembur Saya
2025-10-13 2025-10-13 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Kerja Install Rack Network a n
Riwayat Lembur
2025-09-15 2025-09-20 Lutfi Setiawan MIS Lembur HariKerja  Renovation Server Room to new loc Bn
© Lembur Bawahan
2025-09-02 2025-09-06 Lutfi Setiawan MiS Lembur HariKerja - Reinstall Server 2025 - Wire cable in the Server Room
Riwayat Lembur Bawahan
Showing 1 to 6 of 6 entries Previous ‘ 4 ‘ Next
Edit Profile
Password
Logout
¢ > C 2= env-hmsdicgraphics.coid/overtime/sub detail/2025-1017084128 * o @
Form Surat Perintah Kerja Lembur gg
CutiSaya D Departemen
Riwayat Cuti 2025-1017084128 MIS
Tanggal Submit Tanggal Lembur
Cuti Bawahan
2025-10-17 08:41:28 2025-10-18
Riwayat Cuti Bawahan
Dibuat Oleh Jenis Lembur
Lembur Saya Lutfi Setiawan Lembur Hari Libur
Riwayat Lembur
Keterangan Catatan Atasan
Windows Update
Lembur Bawahan
Riwayat Lembur Bawahan “
%
My Profile
Edit Profile
+ Approve | X Reject
Password
Show‘ 10 entries Search:
Logout
No 4 NIP Nama Rencana Realisasi Total Jam Pekerjaan Atasan / Pegawai / HR Aksi
1 E13092 Jaelani Firdaus 08:00:00 - 17:00:00 - = | =/ ( ) J] Pending B 1

2 E12040 Hamzah 08:00:00 - 17:00:00 - -

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous ‘ 1 N




Tampil halaman detail Lembur Pegawai.

¢ > C 2% env-hmsdicgraphics.co.id/overtime/sub_detail/2025-1017084128 * T @

Edit Detail Lembur

Overtime ID NIP Nama Pegawai

2025-1017084128 E13092 Jaelani Firdaus

Rencana (Diisi oleh Spv) Realisasi (Diisi oleh Pegawai) Aktual (Diisi oleh Spv) Verifikasi (Diisi oleh HR)

Jam Mulai * Jam Mulai * Jam Mulai * Jam Mulai *

08:00:00 Pilih jam o Pilih jam o Pilih jam

Jam Selesai * Jam Selesai * Jam Selesai * Jam Selesai *

17:00:00 Pitih jam o Pilih jam [ Pilih jam

Pekerjaan*

Windows update area commercial O Selesai O Tidak Selesai

Windows update area finance O Selesai O Tidak Selesai

Windows update area technical O Selesai O Tidak Selesai

O Selesai O Tidak Selesai

O Selesai O Tidak Selesai

Remark

Pilih status Persetujuan Atasan dan Catatan jika ada.

¢ > C 2% env-hmsdicgraphics.co.id/overtime/sub_detail/2025-1017084128 * T @

Windows update area technical O Selesai O Tidak Selesai
O Selesai O Tidak Selesai
O Selesai O Tidak Selesai

Remark

Istirahat O Kerja Di Jam Istirahat

Pilih jam

R |

1 Pending 1 Pending Pending

| | Persetujuan Atasan Persetujuan Pegawai Verifikasi HR

Catatan I Catatan Catatan

“

Y |




Tekan Tombol Simpan untuk merubah status persetujuan

€ > C % env-hrmsdicgraphics.co.id/overtime/sub_detail/2025-1017084128 Y ?B in) @&

Windows update area technical O Selesai O Tidak Selesai
O Selesai O Tidak Selesai
O Selesai O Tidak Selesai

Remark

Istirahat O Kerja Di Jam Istirahat

Pilih jam

= p&rsetljuan Atasan — T T ™ ™ ™ TPersetujuan Pegawai Verifikasi HR

il <R e . Pending

Pending 1
I Catatan Catatan

Tidak Setuju 1

Status berhasil diperbarui.

€ > C % env-hrmsdicgraphics.co.id/overtime/sub_detail/2025-1017084128 * ﬁ n) &

o Form Surat Perintah Kerja Lembur

Cuti Saya D Departemen
Riwayat Cuti 2025-1017084128 MIS

Tanggal Submit Tanggal Lembur
Cuti Bawahan

2025-10-17 08:41:28 2025-10-18

Riwayat Cuti Bawahan

Dibuat Oleh Jenis Lembur
Lembur Saya Lutfi Setiawan Lembur Hari Libur
Riwayat Lembur

Keterangan Catatan Atasan

Windows Update
Lembur Bawahan

Riwayat Lembur Bawahan 4

My Profile
Edit Profile
+ Approve | X Reject
Password
Show ‘ 10 V‘ entries Search:
Logout 1
No 4 NIP Nama Rencana Realisasi Total Jam Pekerjaan I Atasan / Fhgawai | HR Aksi
1 E13092 Jaelani Firdaus 08:00:00 - 17:00:00 - - I &/ b=,
2 12040 Hamzah 08:00:00 - 17:00:00 1

m.’l /

.
e o
Showing 1 to 2 of 2 entries Previous ‘ 1 N




Klik tombol Approve dan isi Catatan.

¢ > C % envhmsdicgraphics.coid/overtime/sub_detail/2025-1017084128 * H I @

Form Surat Perintah Kerja Lembur

Cuti Saya D Departemen
Riwayat Cuti 2025-1017084128 MIS
Tanggal Submit Tanggal Lembur
Cuti Bawahan
2025-10-17 08:41:28 2025-10-18
Riwayat Cuti Bawahan
Dibuat Oleh Jenis Lembur
Lembur Saya Lutfi Setiawan Lembur Hari Libur
RIavat Lembar - e e e o e e o o e = = =y
Keterangan Catatan Atasan
Windows Update 1
Lembur Bawah: I I
Riwaya r Bawahan 5 1
4l
My Profile e o e e e e e e e e e e e e e e -

Edi 1
Pas L

Show ‘ 10 V‘ entries Search:
Logout
No * NP Nama Rencana Realisasi Total Jam Pekerjaan Atasan / Pegawai / HR Aksi
1 E13092 Jaelani Firdaus 08:00:00 - 17:00:00 = = [ setuju Y Pending
2 E12040  Hamzah 08:00:00 - 17:00:00 - - [Setiu)

1 N

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous ‘

Muncul konfirmasi persetujuan, pilih Ya, Kirim.

¢ > C % envhmsdicgraphics.coid/overtime/sub_detail/2025-1017084128 * H @

Kirim Lembur?

Status akan berubah menjadi 'Disetujui Oleh Atasan
dan email akan dikirim.




Proses persetujuan berhasil.

¢ > C % envhmsdicgraphics.coid/overtime/sub_detail/2025-1017084128 *

v

Berhasil!

Status berhasil diperbarui dan email dikirim.

5. Halaman Login (Sebagai Operator, Staff, Leader, atau yang ditugaskan untuk lembur)

Masuk ke menu Lembur Saya.

¢ > C % env-hrmsdicgraphics.co.id/user/dashboard Y

PT. DIC GRAPHICS

Halo, Jaelani Firdaus

Selamat Datang di Aplikasi HR Online

@ Dashboard

Cuti Saya Cuti Saya

Riwayat Cuti
SALDO CUTI TAHUNAN SALDO CUTI WDR MENUNGGU PERSETUJUAN RIWAYAT CUTI

6, 0 0 0
Lembur Saya

Riwayat Lembur

Le r Saya

My Profile

MENUNGGU PERSETUJUAN KONFIRMASI KARYAWAN VERIFIKAS| HR RIWAYAT LEMBUR
Edit Profile 0 0 0 0

Password

Logout

o O

Jaelani Firdaus

®



Pilih Status Lembur Disetujui Oleh Atasan.

¢ > C % env-hrmsdicgraphics.co.id/overtime/list LR g 00@
PT. DIC GRAPHICS Jaetani Firdaus | &

4/ Home / Lembur Saya

Dashboard

Show| 10 v|entries Search:
CutiSaya o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e =y
Rivayet Gt oSt v TalLembur Dibuat Oleh Departemen Jenis Lembur Keterangan Status Aksi 1
I 2025-10-17 2025-10-18 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Libur Windows Update B n 1
Lembur Saya 1 1
2025-10-13 2025-10-15 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Kerja Install Ms.Office 2024 a n
Riwayat | embur I I
| 2025-10-13 2025-10-13 Lutfi Setiawan MiS Lembur Hari Kerja Install Rack Network B n I
My Profile
] 2025-09-15 2025-09-20 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Kerja Renovation Server Room to new loc a n 1
Edit Profile
Password I 2025-09-02 2025-09-06 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Kerja - Reinstall Server 2025 - Wire cable in the Server Room B 1
| . |
Logout Fhowing 1to 5 of 5 entries Previous L I_L Next |
Pilih baris sesuai nama anda yang ditugaskan untuk lembur, klik icon Edit untuk melihat detail.
« > c env-hrms.di ics.co.id/overtime/detail/2025-1017084128 LY g9

A/ Home / Detail Lembur
Dashboard

Form Surat Perintah Kerja Lembur (e

CutiSaya D Departemen
Riwayat Cuti 2025-1017084128 MIS

Tanggal Submit Tanggal Lembur
Lembur Saya

2025-10-17 08:41:28 2025-10-18

Riwayat Lembur

Dibuat Oleh Jenis Lembur
My Profile Lutfi Setiawan Lembur Hari Libur
Edit Profile

Keterangan

Password
Windows Update

Logout

Show| 10 ventries Search:

No 4 NIP Nama Rencana Realisasi Total Jam Pekerjaan Atasan / Pegawai / Aksi

1 13092  Jaelani Firdaus 08:00:00 - 17:00:00 - 800 Jam Windows update area commercial, /|
Windows update area finance, ,,

2 12040 Hamzah 08:00:00 - 17:00:00 800 Jam Windows update office lantai 1, [seiu [
Windows update area produksi, .,

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous ‘ 1 Next




Berikut tampilan detail lembur

€ > C % env-hrmsdicgraphics.coiid/overtime/detail/2025-1017084128 * ta n) &

Edit Detail Lembur

Overtime ID NIP Nama Pegawai

2025-1017084128 E13092 Jaelani Firdaus

Rencana (Diisi oleh Spv) Realisasi (Diisi oleh Pegawai) Aktual (Diisi oleh Spv) Verifikasi (Diisi oleh HR)

Jam Mulai * Jam Mulai * Jam Mulai * Jam Mulai *

08:00:00 Pilih jam Pilih jam Pilih jam

Jam Selesai * Jam Selesai * Jam Selesai * Jam Selesai *

17:00:00 Pilih jam Pilih jam Pilih jam

Pekerjaan*

Windows update area commercial O Selesai O Tidak Selesai
Windows update area finance O Selesai O Tidak Selesai
Windows update area technical O Selesai O Tidak Selesai

O Selesai O Tidak Selesai

O Selesai O Tidak Selesai

Remark

Input Jam Realisasi, status Pekerjaan Selesai / Tidak Selesai,

€ 2 @ 25 env-hrms.dicgraphics.co.id/overtime/detail/2025-1017084128

Edit Detail Lembur X
Overtime ID NIP Nama Pegawai
2025-1017084128 £13092 Jaelani Firdaus
Rencana (Diisi oleh Spv) | Realisasi (Diisi oleh Pegawai) 1 Aktual (Diisi oleh Spv) Verifikasi (Diisi oleh HR)
Jam Mulai * | JamMutai 1 Jam Mulai * Jam Mulai *
08:00:00 O | o800 [ 1 Pilih jam [ Pilih jam [
Jam Selesai * I o Setesai = I Jam Selesai * Jam Selesai *
17:00:00 [] | 17:00 [ | Pilih jam [ Pilih jam [

i

Pekerjaan*
—em = mm = = = ey
Windows update area commercial | Oselesai Tidak Selesai
Windows update area finance Selesai O Tidak Selesai

A

Windows update area technical

I
I
I
Selesai O Tidak Selesai 1
O Selesai O Tidak Selesai !

A I
I

I O Selesai O Tidak Selesai

Remark




Isi Remark jika ada, centang kotak Kerja Di Jam Istirahat jika pekerjaan dilakukakun melewati jam
istirahat dan pilih total jam istirahat yang terpakai (misalkan 00.30), dan pilih status Persetujuan
Pegawai lalu tekan tombol Simpan.

« > C 25 env-hrms.di lics.co.id/overti detail/2025-1017084128 * % nl Y

Windows update area technical Selesai O Tidak Selesai
O Selesai O Tidak Selesai
O Selesai O Tidak Selesai

Remark

1 @ stirahat O Kerja Di Jam Istirahat

Pilih jam

Persetujuan Pegawai Verifikasi HR

Pending Pending

Pending
Catatan

Tidak Setuju

Status berhasi diperbarui.

€ > C % env-hrmsdicgraphics.co.id/overtime/detail/2025-1017084128 * ?B 3 @
a
DASHBOARD .
4 / Home / Detail Lembur
% Dashboard
. Form Surat Perintah Kerja Lembur (I IoyerT
CutiSaya D Departemen
Riwayat Cuti 2025-1017084128 MiS
- Tanggal Submit Tanggal Lembur
Lembur Saya
2025-10-17 08:41:28 2025-10-18
Riwayat Lembur
Dibuat Oleh Jenis Lembur
My Profile Lutfi Setiawan Lembur Hari Libur
Edit Profile
Keterangan
Password
Windows Update
Logout 4
Show| 10 v|entries Search
No 4 NIP Nama Rencana Realisasi Total Jam Pekerjaan Atasan / Pegawai / HR Aksi
e e T T T T T T g
I, 13092 Jaelani Firdaus 08:00:00 - 17:00:00 08:00:00 - 17:00:00 8.00 Jam Windows update area commercial, DD/ E 1
1 Windows update area finance, , ,
]
2 E12040 Hamzah 08:00:00 - 17:00:00 8,00 Jam Windows update office lantai 1, am/ / u
Windows update area produksi,

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous ‘ 1 Next




1. Halaman Login (Sebagai Supervisor, atau Leader yang ditugaskan untuk mengajukan Lembur)

Pilih Lembur Saya.

PT. DIC GRAPHICS

Dashboard

Cuti Saya

Riwayat Cuti

Cuti Bawahan

Riwayat Cuti Bawahan

Lembur Saya

Riwayat Lembur
My Profile
Edit Profile

Password

Logout

PT. DIC GRAPHICS

Dashboard

Cuti Saya

Riwayat Cuti

Cuti Bawahan

Riwayat Cuti Bawahan

© Lembur Saya

Riwayat Lembur

My Profile
Edit Profile

Password

env-hrms dicgraphics.coid/user/dashboard

Halo, Lutfi Setiawan

Selamat Datang di Aplikasi HR Online

Cuti Saya

SALDO CUTI TAHUNAN

26.5

Cutjdawahan

Lembur Saya

SALDO CUTI WDR

0

SEMUA CUTI BAWAHAN

0

MENUNGGU PERSETUJUAN

T @

Lutfi Setiawan &

RIWAYAT CUTI

0

MENUNGGU PERSETUJUAN KONFIRMASI KARYAWAN VERIFIKASI HR RIWAYAT LEMBUR
0 4 2 0
Cek status pengajuan Lembur, klik icon Edit.
env-hrms.dicgraphics.co.id/overtime/list * T @
Lutfi Setiawan &
4/ Home / Lembur Saya
Show| 10 v|entries Search:
TglSubmit v  TglLembur Dibuat Oleh Departemen Jenis Lembur Keterangan Status Aksi
2025-10-17 2025-10-18 Lutfi Setiawan MiS Lembur HariLibur ~ Windows Update
2025-10-13 2025-10-15 Lutfi Setiawan MiS Lembur HariKeja  Install Ms.Office 2024 Menunggu Verink AR
2025-10-13 2025-10-18 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Libur Restart Server B n
2025-10-13 2025-10-13 Lutfi Setiawan MiS Lembur Hari Kerja Install Rack Network a n
2025-09-15 2025-09-20 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Kerja Renovation Server Room to new loc B B
2025-09-02 2025-09-06 Lutfi Setiawan MIS Lembur Hari Kerja - Reinstall Server 2025 - Wire cable in the Server Room B n
Showing 1 to 6 of 6 entries Previous ‘ 51 ‘ Next

Logout




Isi Jam Aktual Lembur Pegawai / Bawahan.

25 env-hrms.dicgraphics.co.id/overtime/detail/2025-1017084128

Edit Detail Lembur

Overtime ID NIP

2025-1017084128 E13092

Rencana (Diisi oleh Spv) Realisasi (Diisi oleh Pegawai) | Aktual (Diisi oleh S

Jam Mulai * Jam Mulai * ] fam Mutai *

08:00:00 08:00:00 o I Pilih jam

Jam Selesai * Jam Selesai * | sam Setesai *

17:00:00 17:00:00 © | Filihjam

pv)

Nama Pegawai
Jaelani Firdaus

1 Verifikasi (Diisi oleh HR)

I |

Pekerjaan*

Windows update area commercial
Windows update area finance

Windows update area technical

Periksa status pekerjaan.

< > C 25 env-hrms.dicgraphics.co.id/overtime/detail/2025-1017084128

P o e e o mm mm mm mm mm mm mm Em mm Em mm Em Em o Em

| Pekerjaan®

| Windows update area commercial
Windows update area finance

Windows update area technical

Remark

Istirahat O Kerja Di Jam Istirahat

00:00:00

Persetujuan Atasan

Ok

Persetujuan Pegawai

Catatan

“

O Selesai Tidak Selesai

Selesai O Tidak Selesai
Selesai O Tidak Selesai
O Selesai O Tidak Selesai

O Selesai O Tidak Selesai

-

1
O Selesai Tidak Selesai 1
Selesai O Tidak Selesai :
Selesai O Tidak Selesai |
O Selesai O Tidak Selesai :
O'Selesai O Tidak Selesai |
|
Verifikasi HR
Pending
Catatan




Jika status Pekerjaan sudah lengkap, klik tombol Simpan.

25 env-hrms.di lics.co.id/overti detail/2025-1017084128

Windows update area technical

Remark

Istirahat O Kerja Di Jam Istirahat

00:00:00

Persetujuan Atasan

Ok Catatan

Persetujuan Pegawai

Selesai O Tidak Selesai
O Selesai O Tidak Selesai

O Selesai O Tidak Selesai

Verifikasi HR

Pending

Catatan

Jika semua pegawai / bawahan yang terdaftar dalam form lembur sudah melengkapi Jam Realisasi,

Persetujuan Pegawai, dan Status Pekerjaan. Atasan / Supervisor bisa langsung klik Tombol Kirim Ke HR.

€ > C 25 env-hrms.di lics.co.id/overtime/detail/2025-1017084128

A/ Home / Detail Lembur
@5 Dashboard

Form Surat Perintah Kerja Lembur Gy

Leave
% CutiSaya o

Riwayat Cuti 2025-1017084128

SUBORDINATE LEAVE Tanggal Submit

Cuti Bawahan
2025-10-17 08:41:28
Riwayat Cuti Bawahan

Dibuat Oleh
Lembur Saya Lutfi Setiawan

Riwayat Lembur
Keterangan

Windows Update
My Profile

Edit Profile

Password

v Kim ke

Show| 10 v|entries

Logout

No * NIP Nama Rencana Realisasi

it E13092 Jaelani Firdaus 08:00:00 - 17:00:00

2 E12040 Hamzah

08:00:00 - 17:00:00

Showing 1 to 2 of 2 entries

08:00:00 - 17:00:00

08:00:00 - 17:00:00

@

Departemen

MIS

Tanggal Lembur

2025-10-18

Jenis Lembur

Lembur Hari Libur

Search:
Total Jam Pekerjaan Atasan / Pegawai / HR Aksi
800 Jam Windows update area commercial, ['Seuiu Y seuiu 13 n
Windows update area finance, , ,
800 Jam Windows update office lantai 1, ['setujo Y Setiu J)

i Next

Windows update area produksi

Previous




Pilih Ya, Kirim untuk konfirmasi.

€ > C 25 env-hrms.dic lics.co.id, i detail/2025-1017084128 * ﬁ ] e

Kirim Lembur?

Status akan berubah menjadi 'Menunggu Verifikasi HR'
dan email akan dikirim.

irim! Cancel

€ 5 C % env-hmsdi ics.co.id/overtime/detail/2025-1017084128 * [ Y

v/

Berhasil!

Status berhasil diperbarui dan email dikirim.

Selesai.



